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Rheinfelden\Rl
Baden

: Excelspezialist?
-7~ Managerin?
-,

Organisationstalent?

Wir suchen zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt zur Unterstltzung der
Abteilung Steuerung | Zentrale
Dienste einen

Mitarbeiter fur
die Infotheke

(m/w/d) in Teilzeit 70 %

lhre Aufgaben:
Abwechslungsreiche Tatigkeiten an
der Infotheke — Sie sind die erste

Kontaktperson fir Burgerschaft und

Gaste vor Ort und am Telefon
Aufgaben der Poststelle -

analog und digital

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Unterstltzung bei der Organisation

von stadtischen Reprasentationen
Gelegentliche Botengange

lhr Profil:
mehrere Jahre Berufserfahrung im
Bereich der allgemeinen Burotétig-
keit und/oder Empfangstatigkeiten
winschenswert
Dienstleistungsaffinitat und Freude
am Umgang mit Menschen sowie
offenes und souveranes Auftreten
ausgepragtes Organisationstalent,
Eigeninitiative, Zuverlassigkeit und
hohe kommunikative Fahigkeiten
gute MS-Office-Kenntnisse
Flhrerschein der Klasse B

familienbewusst &

> demografieorieny
aly e

AR

lhre Vorteile:
moderne
Unternehmenskultur
Weiterbildung
betriebliche Altersvorsorge
& Gesundheitsmanagement
Mobilitatszuschuss
& Unterstltzung bei der
Wohnungssuche

In der Regel sind die Arbeits-
zeiten montags bis donners-

tags zwischen 11 Uhr und 17
Uhr vorgesehen.

Sie haben Interesse? Dann
freuen wir uns auf Ihre aus-
sagekraftige Bewerbung bis
zum 04.10.2026 Uber unser
Karriereportal unter http://
karriere.rheinfelden.de

FUr Ruckfragen stehen Ihnen
die Leiterin der Abteilung
Steuerung, Frau Maurer, Tel.
07623 95-235 oder der Leiter
der Abteilung Personal &
Organisation, Herr Hoéferlin,
Tel. 07623 95-240, gerne zur
Verfligung.
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