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,_ Excelspezialist?
Managerin?

Organisationstalent?

Wir suchen fir die
Technischen Dienste einen

Sachbearbeiter
(m/w/d) EG 6 TVGD | 50 %

lhre Aufgaben:
Allgemeine Verwaltungsarbeiten,
Erfassung der Wochenrapporte/
Beschéftigungsnachweise
Rechnungsanweisungen,
Angebotsanfragen und Bestellungen
im Vertretungsfall
Erfassung und Bearbeitung der
Fundfahrrader
Bearbeitung der digitalen und
analogen Postein- und ausgange

lhr Profil:
Ausbildung zum / zur Verwaltungs-
fachangestellten oder eine vergleich-
bare Ausbildung
Fahigkeit zu selbstandigem und
eigenverantwortlichem Arbeiten
Serviceorientiertes Denken, Team-
fahigkeit und gute Kommunikations-
fahigkeit
Gute PC-Kenntnisse und
sicherer Umgang mit
MS- Office-Anwendungen
Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit
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lhre Vorteile:
moderne
Unternehmenskultur
flexible Arbeitszeiten
& mobiles Arbeiten
Weiterbildung
betriebliche Altersvorsorge
& Gesundheitsmanagement
Mobilitatszuschuss
& Unterstltzung bei der
Wohnungssuche

Sie haben Interesse? Dann
freuen wir uns auf Ihre aus-
sagekraftige Bewerbung bis
zum 19.05.2024 (ber unser
Karriereportal unter http://
karriere.rheinfelden.de

Fr Rickfragen stehen lhnen
der Leiter der Technischen
Dienste, Herr Huber, Tel.
07623 71789911 oder der Lei-
ter der Abteilung Personalser-
vice, Herr Hoéferlin, Tel. 07623
95-240, gerne zur Verflgung.
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